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Factura Pequeno Contribuyente

VICTOR MARIO , LAYNEZ GARCIA *
Nit Emisor: 77931424 '
VICTOR MARIO LAYNEZ GARCIA f!

56 CALLE 56-54 COLONIA LO DE BRAN 2, A zona 6, MIXCO,
GUATEMALA /

NIT Receptor: 106769316

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA/
VICTIMA DEL DELITO

NUMERO DE AUTORIZACION:
737E1B7D-3A66-4C81-BF92-E85E675BRBES
Serie; 737E1B70D Numero de DTE: 979782785
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 10:00:41
Fecha y hora de certificacion: 17-feb-2026 10:00:41

Direccién comprador: 3RA AVENIDA 16-31, ZONA 10, GUATEMALA / Moneda: GTQ
#No B/S  Canudad Descripcion P Unitario con Descuenios (1)) Otros Total (Q) Impuestos
IVAIQ) Descucnios(Q)
1 Servicio i Pago de honorarios por 13,0000 D00 000 13,000 00
servicios profesionales
individuales en general
prestados al Instituto para la
Asislencia ¥ Alenciona la
Victima del Delito,
omespondiente del 01 al 28
" de febrero del 2026, segiin .r’r
contrato No  05-2026. f
£ /

" No genera derecho a crédito fiscal

Datos de! certificador

Superimtendencia de Administracion Fnbutaria NIT. 16693949

CINCUENTA
werzaces | QL 10.00 oo fEh o

Q. 50.

CONCUENTA
Q.50.00 SisuT

VICTOR MARIO LAYNEZ GARCIA

Contribuyendo juntos por Guatemeasla
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INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Victor Mario Laynez Garcia :
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 77931424 S g
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de 2026 Al 31 de diciembre de 2026
PERIODC DE ESTE INFORME Del 31 de febrero de 2026 AL 28 de febrero 2026 yd
MONTO A PAGAR Q. 13,000.00
Licenciade

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades ?n cumplimiento a lo
p

establecido en la clausula DECIMA Zorrespondiente al contrato No. 05-2026,
servicios profesionales individuales ?

ara la prestacion de
general, correspondiente del 01 al 28 de febrero de 2026.

Descripcién de las Actividades

»

Apove en el levantamiento del inventario fisico de los activos fijos propiedad del Instituto
de la Victima, verificando la existencia, ubicacion y estado de los bienes registrados.

Colaboré en la verificacidn de la codificacidon de los activos fijos, asegurando la correcta
identificacién de cada bien conforme al sistema de control institucional, asi como la
revisién y depuracion de los registros correspondientes, asegurando su concordancia con
{a informacion fisica y documental existente.

Apovyé en el control y seguimiento de los bienes asignados al personal del Instituto de la
Victima, verificando su adecuada custodia, uso respansable y cumplimiento de las
disposiciones establecidas.

Apoyé en la elaboracidn y redaccién de informes técnicos relacionados con la gestion y
control de los activos fijos.
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Apoyar en la recepci6n de bienes inventariables provenientes de proveedores, (en el mes
de febrero no se realizaron compras de bienes inventariados).

Apoyé en el traslado de bienes en mal estado, gestionando su remisién conforme al
procedimiento administrativo establecido para el proceso de baja de activos fijos,
verificando el cumplimiento de los requisitos documentales.

Apoye en la recepcién y control de bienes asignados a los trabajadores que se retiran del
Instituto, verificando la devolucién.

Apoye en la impresién y habilitacién de formularios oficiales utilizados para el registro,
control y asignacion de activos fijos.

Apoyeé en la asignacién de bienes institucionales, mediante la elaboracién y actualizacién
de diez (10) tarjetas de responsabilidad del personal administrativo, asegurando la correcta
documentacion, registro y control.

Apovye en la integracidn y conformacién de informacién solicitada por distintas unidades
del Instituto en relacién con los inventarios.

Atencién a requerimientos de traslado y apoyo logistico en las sedes y subsedes del
Instituto de la Victima, en cumplimiento de las necesidades operativas de la Unidad de
Inventarios correspondiente al mes de febrero.
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Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

Victor Marig Laynez Garcia
D 6 40406 0108




